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DECRETO N°1.807, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2024

A INSTITUI DIRETRIZES E PROCEDI-
FICIAL
PUBLICADO NO ORGAO O

D

'DO MUNICIPIO MENTOS PARA PADRONIZACAO DE
JORNAL:CVSA® o D SOLICITACAO DA DEMANDA E ESTU-
EDIGAO; 20 20 — (9 - ! 2B DO TECNICO PRELIMINAR, NO AMBI-

DR =D 2 Y
/ TO DAS COMPRAS GOVERNAMEN-

TAIS DO MUNICIiPIO DE JAPORA E DA
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

EDITADO EM:_> ©

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAPORA, ESTADO DO MATO
GROSSO DO SUL, no uso das atribuigoes legais que lhe foram conferidas pela
Lei Organica do Municipio, com base nas instrugdes técnicas e juridicas, e;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os modelos do es-
tudo técnico preliminar para melhor operacionalizacao do planejamento das
contratagoes do municipio, para fins de padronizacao;

DECRETA:

Art. 1°. Diretrizes e procedimentos para padronizacdao das Solici-
tacoes de Demandas - SD e dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP como
atos iniciais e imprescindiveis a formalizacao do processo administrativo de
contratagao publica.

Art. 2°. Para efeitos deste Decreto adotam-se as seguintes defi-
nicoes:

I - Solicitacao da Demanda - SD: é o documento pelo qual as se-
cretarias demandantes devem, obrigatoriamente, iniciar suas contratacées (lici-
tacoes ou contratagoes diretas), juntando os documentos e consolidando as

informacées necessarias para a elaboraciao do Estudo Técnico Preliminar —
ETP;

II - Relatorio de Estudo Técnico Preliminar — ETP: documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratacdo que caracteriza
o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto,
ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados e tem por obje-
tivo identificar e analisar o mercado e a contratacdo como um todo para o
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atendimento da Solicitacdo da Demanda, bem como demonstrar a viabilidade
técnica e economica das solugdes identificadas, fornecendo as informacoes ne-
cessarias para subsidiar o respectivo processo de contratacao;

III - Gerenciamento de Riscos: processo para identificar, avaliar,
administrar e controlar potenciais eventos ou situacoes, para fornecer razoavel
certeza quanto ao alcance dos objetivos da organizacao;

IV - Risco: evento futuro e incerto, ao qual é possivel associar
uma probabilidade de ocorréncia e um grau de impacto, que afetara, positiva
ou negativamente, os objetivos a serem atingidos, caso ocorra;

Plano Basico de Fiscalizagdo: instrumento que contera as
acoes basicas a serem adotadas pela equipe de fiscalizacao na execucao do ob-
jeto contratado, destinado a mitigacdo de riscos comuns a qualquer contrata-
¢ao;

VI - Consolidagdo da Demanda: procedimento de unificacdo do
objeto e compra Unica destinada a atender mais de uma unidade demandante;

Art. 3°. A formalizacao do ETP deve primar pela melhor contra-
tacao na intencao de alcancar os objetivos da licitacdo prescritos em ambos os
regimes e, em especial, a exceléncia do planejamento da contratacao.

Art. 4°. A instrucao dos processos de contratacoes devera obser-
var as prescrigoes dos atos normativos e legislacao vigentes conforme o regime
adotado e também as boas praticas que requerem melhorias nos procedimen-
tos de cada fase da licitacédo, atentando-se também para as exigéncias dos con-
troles interno e externo.

Art. 5°. Fica aprovado na forma do ANEXO I deste Decreto, o
documento de Solicitagdo da Demanda - SD, obrigatoério para inicio do proce-
dimento de contrata¢des governamentais, que deve ser formalizado nos termos
ora regulamentados.

Art. 6°. A SD, devidamente assinada pela autoridade maxima do
setor demandante, sera protocolada no Setor de Licita¢cdes para verificacao da
modalidade provisoriamente indicada, bem como, para os procedimentos ine-
rentes a possivel consolidacdo da demanda para objetos comuns a toda a es-

trutura, e verificagao da correta instrugao para iniciar o processo administrati-
vo pertinente.
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Paragrafo Unico. O setor de licitacdes devolvera o documento
instruido com os documentos necessarios para a equipe de planejamento ela-
borar o ETP.

Art. 7°. Fica aprovado, na forma do ANEXO II o Relatério do Es-
tudo Técnico Preliminar - ETP, e na forma do ANEXO III o Relatorio Simplifi-
cado do Estudo Técnico Preliminar - ETP - SIMPLIFICADO, documentos obriga-
torios que indicam a viabilidade (mantida, alterada ou negada) do procedimen-
to de contratagoes solicitado, elaborado pela Comissdo de Planejamento ou por
equipe especial que podera ser constituida para objetos especificos.

Art. 8°. Os servidores responsaveis pela elaboracao e tramitacao
da SD e os servidores que formalizarao o ETP, devem reunir as competéncias
necessarias a completa consecuc¢do dos instrumentos, o que inclui conheci-
mentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos, den-
tre outros, nos termos de regulamento a ser editado pelo 6rgao.

Art. 9°. O estudo técnico preliminar devera evidenciar o proble-
ma a ser resolvido e a sua melhor solucgéao, levando em consideracao a Solicita-
cao da Demanda, de modo a permitir a avaliacao da viabilidade técnica e eco-
nomica da contratacdo, e contera os elementos ou itens contidos no modelo
Anexo II deste Decreto.

Art. 10. O relatorio do estudo técnico preliminar, podera ser
simplificado ou até mesmo dispensado quando se tratar de contratacdes para
objetos cujos valores nao ultrapassem 50% dos limites dos incisos I e II do arti-
go 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1°. A dispensa do relatorio do ETP enseja a definicdo adequada
do quantitativo e o planejamento necessario ao atendimento da necessidade,
ainda que nao materializado o respectivo relatério e ndo dispensa a adocao das

boas praticas e o apontamento de eventuais riscos identificados na fase prepa-
ratoria.

Art. 11. O relatorio do estudo técnico preliminar, a critério da
autoridade competente, podera ser formalizado de forma simplificada, quando
se tratar de:

I - Contratagao para objetos acima de limite do paragrafo anteri-
or € até o dobro dos limites dos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n°

14.133/2021.
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II - Nos casos previstos nos incisos III (licitacao deserta ou fra-
cassada), VII (casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencao
federal ou grave perturbacao da ordem) e VIII (emergéncia e calamidade publi-
ca), do art. 75 da Lei 14.133, de 2021.

III - Nos casos de aditamento contratual.

§ 1°. Quando houver duvidas quanto a possibilidade ou a perti-
néncia do aditamento, a melhor solugdo e a permanéncia da vantajosidade se-
rao materializados no relatério de ETP, conforme modelo do ANEXO II deste
Decreto, adaptando-se ao caso concreto, e considerando-se os relatérios emiti-
dos no processo de fiscalizacgdo.

§ 2°. Quando formalizado o ETP em aditivos, deverao constar do
relatorio itens que identifiquem os pontos controvertidos do aditamento e a
analise da permanéncia da vantajosidade da contratacdo, podendo ser exclui-
dos itens que se relacionem diretamente com o planejamento inicial da contra-
tacao, sendo essenciais:

I - Objeto do aditamento;

II - Justificativa para o aditamento;

III - Fundamento legal do aditamento;

IV - Pontos complexos que ensejam a necessidade do ETP para o
aditamento;

V - Valor inicial da contratacéao;

VI - Valor do aditamento e valor atualizado da contratacdao com
tabela expositiva consolidada;

VII - Dotacao orcamentaria com a classificagdo da despesa adi-
tada e comprovacgao da existéncia de recursos suficientes para o atendimento
da demanda pelo periodo prorrogado;

VIII - Declaracéo da permanéncia da vantajosidade;
IX - Viabilidade do aditamento.
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Art. 12. Enquanto nao for instituido no ambito municipal o
PCA, o ETP deve estar alinhado aos outros instrumentos de planejamento do
municipio, assim como, direcionar esforcos para a construcao futura do Plano
de Contratacao Anual.

Art. 13. Apés o levantamento do mercado, caso a quantidade de
fornecedores seja considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que
limitam a participacao sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre
que possivel.

Art. 14. A formalizacdo do ETP devera observar também os prin-
cipios regentes da contratacao publica e inserir todas as justificativas da ne-
cessidade das imposi¢oes que possam eventualmente restringir a concorréncia,
bem como de procedimentos nao ordinarios, que s6 poderdo ser adotados a
partir de materializacdo da devida motivacao.

Art. 15. O ETP quando se tratar de compras deve observar as
seguintes diretrizes:

I - Condicoes de aquisicao e pagamento semelhantes as do setor
privado, sempre que for possivel;

II - Determinacgao de unidades e quantidades a serem adquiridas
em funcdo de consumo e utilizagao provaveis, cuja estimativa sera obtida,
sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o
fornecimento continuo;

III - Condicoes de guarda e armazenamento que nao permitam a
deterioracdo do material;

IV - Custo com a gestao de estoques;

V - Primazia aos principios:

a) da padronizacgao, considerada a compatibilidade de especifica-
¢coes estéticas, técnicas ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economi-
camente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparacao da despe-
sa estimada com a prevista no or¢camento.

§ 1° Na avaliacao do principio do parcelamento observar-se-a:
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I - A viabilidade da divisdao do objeto em itens;

II - O aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com
vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parame-
tros de qualidade;

III - O dever de buscar a ampliacdo da competicao e de evitar a
concentracdo de mercado.

§ 2° O parcelamento deve ser evitado quando:

I - A economia de escala, a reducédo de custos de gestdo de con-
tratos ou a maior vantagem em a contratacdo recomendar a compra dos itens
do mesmo fornecedor;

II - O objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integra-
do e houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

IIT - o processo de padronizacao ou de escolha de marca levar a
fornecedor exclusivo.

Art. 16. O Estudo Técnico Preliminar para contratacgdes regidas
pela NLLC, pode ainda, quando couber:

I - Indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formal-
mente justificado, nas seguintes hipoteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizacao do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade

com plataformas e padroes ja adotados pela Administracao Pu-

blica Municipal,;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por

mais de um fornecedor forem os Unicos capazes de atender as

necessidades do contratante;

d) quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais

bem compreendida pela identificacdo de determinada marca ou

determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia, hi-

potese em que devera ser seguida da expressdo “equivalente ou

de melhor qualidade”;

II - Vedar a contratacdo de marca ou de produto, quando, medi-
ante processo administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e
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utilizados anteriormente pela Administracao Publica Municipal nao atendem a
requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigacao contratual;

Art. 17. O Estudo Técnico Preliminar para prestacao de servicos
devera atender também aos seguintes principios:

I - Da padronizacao, considerada a compatibilidade de especifi-
cagoes, técnicas ou de desempenho, sendo sempre exigido do contratado a ela-
boracao de relatério de execugao do objeto;

II - Do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economi-
camente vantajoso;

§ 1° Na aplicagao do principio do parcelamento deverao ser con-
siderados:

I - A responsabilidade técnica;

II - O custo para a Administracao de varios contratos frente as
vantagens da reducéo de custos, com divisdo do objeto em itens;

III - O dever de buscar a ampliacao da competicdo e de evitar a
concentracao de mercado.

§ 2°. Para objetos “servigos”, devera constar do ETP, devidamen-
te motivado, a obrigatoriedade de fornecimento de relatério mensal de presta-
¢ao de contas, que sera devidamente acompanhado pelo respectivo fiscal.

Art. 18. Os itens constantes dos modelos padronizados ANE-
XOS, poderao ser alterados no decorrer do processo de transicdo para a NLL e
sempre que necessario serao implementadas melhorias conforme redefinicao de
procedimentos ou de fluxo do processo de contratacao, devendo ser republica-
do, quando sofrer alteracoes.

Art. 19. Os itens dos modelos constantes dos ANEXOS, sao de
preenchimento obrigatério e quando nao forem aplicaveis ao objeto do estudo,
devem ser informados no respectivo item.

Art. 20. Outros itens e subitens necessarios ao devido estudo do
objeto poderao ser acrescentados nos modelos dos ANEXOS.
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§ 1° Os servidores que realizarem o ETP poderao formalizar a
pesquisa de prec¢os junto a uma ou mais fontes de pesquisas, desde que con-
sultadas minimamente trés fontes previstas no regime que estiver regendo a
contratacao, e devem anexar ao feito os documentos que comprovem a forma e
as fontes pesquisadas bem como as justificativas necessarias ao procedimento
de formacao de precos;

§ 2° O procedimento completo de precificacao devera ocorrer em
momento subsequente no setor responsavel, com o feito instruido com a auto-
rizacdo para a formalizacdo da contratacao, momento em que os valores esti-
mados deverao ser confirmados e o processo de formacéao de precos concretiza-
do na forma exigida no regime regente e em normativo proprio, em documento
assinado pelo responsavel pela finalizacdo do procedimento e pelo chefe imedi-
ato.

§ 3° Com a pesquisa de precos finalizada, se a referéncia de pre-
cos do ETP se mantiver em valor aproximado do lan¢ado no relatorio de viabili-
dade, o processo seguira para a formalizacao do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, conforme o caso e na sequéncia, para a confeccdo do Edital e continui-
dade do tramite pertinente.

§ 4° Se o preco estimado no relatério apresentar variacao signifi-
cativa a ser definida em normativo especifico de precificacao, a autoridade que
autorizou a contratacao devera ser cientificada para autorizar a reserva orca-
mentaria.

Art. 21. Quando houver parte sigilosa no ETP, a equipe respon-
savel pelo estudo, apos a devida justificativa, devera mencionar quais sao estas
partes em item individualizado do relatorio, para a confec¢do pelo setor de lici-
tacoes de extrato que possa ser fornecido aos fornecedores que solicitarem co-
pia do processo ou publicado quando a contratacdo estiver sendo regida pelo
regime da Lei n° 14.133/21.

Art. 22. Desde que demonstrado no relatério do estudo técnico
preliminar, auséncia de prejuizos a competitividade da licitacdo e a eficiéncia
do respectivo contrato, o ETP podera sugerir a utilizacdo de mao de obra, mate-
riais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da execucéo, conserva-
¢cao e operagao do bem, servigco ou obra.

Art. 23. Sempre que a aquisicao se pautar em processo de pa-
dronizagao, o numero do processo administrativo respectivo deve ser mencio-
nado no relatério de ETP para eventual solicitacao de copia pelos interessados.
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Art. 24. Para objetos relacionados a frota de veiculos, a relacao
atualizada dos veiculos que serao atendidos pelo respectivo objeto devera cons-
tar da SD.

Art. 25. Quando houver a possibilidade de compra ou de loca-
cao de bens, o estudo técnico preliminar devera considerar os custos e os bene-
ficios de cada opgao, com indicagao da alternativa mais vantajosa.

Art. 26. O Gerenciamento de Riscos da contratacao devera ser
formalizado pelo municipio em item individualizado do relatério de estudo téc-
nico preliminar e as ac¢oes que forem sugeridas para o gerenciamento do con-
trato deverao constar do relatério, bem como as agdes que visem facilitar a fis-
calizacao da contratacao.

Paragrafo Unico. Acoes tendentes a inibir riscos comuns da
contratacao de qualquer objeto, deverdao estar contempladas no Plano Basico
de Fiscalizacao, orientado pela controladoria, a ser lancado no item “Gerencia-
mento de Riscos”, e acoes especificas do objeto estudado, quando forem identi-
ficadas pela equipe de planejamento, deverao ser lancadas na tabela do referi-
do item.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se o Decreto n° 1.612/2022.

Municipio de Japora, Estado de Mato Grosso do Sul, 15 de fevereiro de 2024.

)

PAULO CESAR FRANJOTTI

refeito Municipal
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SOLICITACAO DA DEMANDA - SD N° /2024

INTRODUCAO

O presente documento visa padronizar a demanda e consolidar in-
formacoes e documentos necessarios para a contratacao.

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitkante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela demanda:

Matricula:

E-mail institucional:

Telefone institucional:

2. SECRETARIA DEMANANTE

Secretaria Demandante:

Secretario:

E-mail institucional:

Telefone institucional:

3. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

3.1. Objeto:

3.2. Justificativa/Necessidade de Contratacéao:

3.3. Descricoes e quantidades:

() As descri¢oes e quantidades seguem conforme descricao anexa.

() As descricoes e quantidades seguem conforme tabela abaixo:
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Item Descricao / Especificacao Unid. Quant.

4. FONTE DE RECURSOS

5. OBSERVACOES GERAIS

5.1. Prazo de Entrega/ Execucao:

5.2. Local e Horario da Entrega/Execucéao:

5.3. Unidade e servidor responsavel para auxiliar nos ETPs:

5.4. Contratacao anterior para o objeto:

5.5. Informacoes auxiliares:

5.6. Legislacao Especifica sobre o objeto:
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5.7. Fiscal Indicado para o Contrato:

5.8. O objeto solicitado tem relacido com a frota de veiculos do
municipio? Se sim, anexar a relacdao atualizada da frota.

( )Sim ( ) Nao

ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE

Em conformidade com a legislacdao que rege o tema, encaminhamos o do-
cumento a autoridade competente para analise de conveniéncia e opor-
tunidade para a contratacéo e demais providéncias cabiveis.

Japora/MS, _ de de

Nome do Titular da Area Requisitante da Demanda

RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

Por este instrumento declaro ter ciéncia das INFORMACOES PRESTADAS
PELO REQUISITANTE, recebo a Solicitacdo da Demanda e encaminho
para o setor de licitagbes para as providéncias subsequentes.

Japora/MS, _ de de

Nome da Autoridade Competente

RECEBIMENTO NO SETOR DE LICITACOES
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Certifico o recebimento da presente solicitacdo devidamente instruida e
encaminho para a elaboracao dos Estudos Técnicos Preliminares.

Japora/MS, __de de

Nome do Responsavel pelo Recebimento
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ANEXO II
RELATORIO DE VIABILIDADE DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°:
SOLICITACAO DE DEMANDA N°:

OBJETO: *Objeto resumido

SECRETARIA DEMANDANTE:
RESPONSAVEL:

Em atendimento a legislacao vigente, o presente documento visa analisar a vi-
abilidade da contratacdo, para subsidiar a elaboracdo do Termo de Referéncia
do Anteprojeto ou do Projeto Basico, de forma a melhor atender as necessida-
des da Administracgao.

1. DO RELATORIO

1.1. Equipe Técnica:

O municipio, através da Portaria n°___, publicada em /] , constituiu
equipe de planejamento, responsavel pela elaboracao dos estudos técnicos de
todas as unidades demandantes, conforme Decreto anexo.

1.2. Da Legislacao Aplicavel:

1.3. Da Licitacao Anterior:

*mencionar, se for o caso, pontuando se servir como referéncia quantitativa e de valor
para o objeto contratado.

1.4. O objeto solicitado tem relacdao com a frota de veiculos do municipio?

() SIM, relacao da frota em anexo
( ) NAO

1.5. Da Necessidade de Consolidacdo da Demanda:

() A demanda compreendida atendera as unidades gestoras participantes,
conforme Solicitagbes de Demanda anexas, e o quantitativo, individualizado,
constara do presente ETP.

( ) A demanda compreendida atendera apenas a unidade requisitante e a
contratacao nao requer consolidacao.
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1.6. Da Forma da Contratacao:

() A contratacao sera realizada de forma eletronica.

() A contratacao sera realizada de forma presencial, conforme justificativas
abaixo:

1.7. Do Acesso ao Orcamento Estimado da Contratacao:

() Na presente analise o orcamento e documentos que o instruem constam
dos autos e deverao ser disponibilizados anexos ao TR, nao sendo o caso de
orcamento sigiloso.

() Na presente analise foi identificada a necessidade do orcamento estimado
sigiloso (publicidade do or¢camento apds a fase de lances, no julgamento da
proposta), sem prejuizo da divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas, em confor-
midade com as justificativas a seguir:

1.8. Da aplicacao do tratamento diferenciado da LC 123/2006:
( ) Contratacao com itens exclusivos para os beneficiados (art. 48, I, LC
123/06).

Justifica-se a nao utiliza¢do do beneficio pelas razées abaixo:

() Cota Reservada de até 25% (art. 48, III, LC123/06).
Justifica-se a nao utiliza¢do do beneficio pelas razées abaixo:

() Sera aplicada a contratacao para fornecedores sediados local, até o limite
de 10% do melhor preco valido (art. 48, § 3°, LC 123/06):
Justifica-se a nao utiliza¢do do beneficio pelas razoes abaixo:

() A Licitagao sera exclusiva para as empresa sediadas local/regional, pelas
razoes abaixo:

CNPJ: 15.905.342/0001-28
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1.10. Da participacao ou vedacdo de empresas em consoércio:

pelas razoes abaixo:
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() NAO sera permitida a participacdo de empresas em regime de consoércio,

() Sera permitida a participacédo de empresas em regime de consorcio, aten-

didas as regras estabelecidas no edital.

1.12. Dos Documentos de Habilitacao especificos para a contratacio:

1.12.1. Habilitacao Fiscal/Social/Trabalhista:

() Certidao emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio do licitante
que comprove a regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre
Operacoes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacoes de Servicos
de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacao — ICMS;

() Certidao emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio do licitante
que comprove a regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre

Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN.

1.12.2. Para a Presente Contratacao:

() Nao foram observadas a exigéncia de documentos de habilitacdo especifi-
cos para o objeto a ser contratado, devendo ser exigida a documentacao ordi-
naria, de praxe, a ser mencionada no TR, sendo necessaria para o presente ob-

jeto.

() Deveréao ser exigidos os documentos de habilitacao especificos para o obje-

to estudado, conforme abaixo definidos e justificados:

1.13. Da garantia da execucao do contrato - garantia de proposta:

() Nao havera exigéncia de garantia contratual da execu¢ao, conforme justifi-

cativas abaixo:

() Sera exigida a garantia da proposta da contratacdao conforme os artigos 96
| e seguintes da NLL, no percentual de do valor inicial/total/anual

do contrato.

A garantia devera ser apresentada no seguinte prazo:
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a) caucao ou fianga bancaria, devera ser prestada em até __ dias apds a assi-
natura do contrato.

b) no caso de seguro-garantia, sua apresentacao devera ocorrer, no maximo,
até __ dias, a contar da publicacdo da decisdao homologatoria do certame
licitatorio, conforme disposto no artigo 96, § 3° da NLL.

1.14. Das demais justificativas:
*Se for o caso

1.15. Da Classificacao Do Objeto

Conforme o Decreto n°® 1775/2023, o objeto estudado é:
() Comum

() “De Luxo”

() Especial

2. DA JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

*Descrever a necessidade técnica da contratacgao, evidenciando o problema identificado
e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcancar com a contrata-

¢ao.

3. DO OBJETO

4. DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA AD-
MINISTRACAO
5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

O presente estudo registra os principais requisitos para a contratacdo, confor-
me abaixo:

5.1 Prazo e condicoes de entrega/execucao:
5.2. Local e horario da entrega:

S5.3. Prazo e forma de garantia do produto/objeto, de manutencdo e assis-
téncia técnica:

5.4. Prazo para substituicdo/correcio:

CNPJ: 15.905.342/0001-28
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5.5. Prazo de vigéncia da contratacao:
5.6. indice de reajuste:

5.7. Outros requisitos exigidos para a contratacao:
*Se for o caso

6. DA ESPECIFICACAO TECNICA E DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE
NECESSARIA

Considerando que houve ou ndo houve contratagao anterior do objeto para nor-
tear o planejamento da quantidade a ser adquirida, a partir do quantitativo so-
licitado e eventos que possam impactar na demanda futura, a quantidade para
atender a necessidade estao informadas na relacao de servicos e cronograma
de execucgao, constantes na solicitacao de demanda e neste estudo.

Item Descricao / Especificacao Unidade | Quantidade

7. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E
ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

7.1. Do levantamento das solucdes existentes no mercado:
A partir dos estudos realizados para a contratacao do objeto pretendido, foram
identificadas as seguintes solucoes de mercado:

7.2. Da solucao escolhida:

8. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E DA JUSTIFICATIVA DE
PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

Para a obtencao do valor previamente estimado em processo licitatorio, utiliza-
se dos parametros definidos em lei, conforme abaixo:

() Portal Nacional de Contrata¢oes Publicas — PNCP;
() Contratacoes similares feitas pela Administracao Publica, inclusive medi-
ante sistema de registro de precos;
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() Dados de pesquisa publicada em midia especializada ou de tabela de refe-
réncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal;

() Sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo;

() Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicita-
cao formal de cotagao, por meio de oficio ou e-mail,

() Pesquisa através de notas fiscais eletronicas emitidas em caracteristicas
similares;

A partir do quantitativo estudado em atendimento a unidade requisitante e os
parametros obtidos através das pesquisas de precos realizadas no presente es-
tudo, que intentaram o valor mais proximo possivel do praticado no mercado,
segue estimativa do valor da contratacao conforme exposto na tabela abaixo,
cujo valor informado foi cotado juntamente com o setor/servidor responsavel
pela formacao de precos.

Valor

I ica i & id. . P
tem Descricao / Especificacao Unid. | Quant Unitério

O valor total estimado da contratacao é de R$

9. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

*relacionar com assisténcia técnica ou manutengao (forma), justificar se for necessario
que seja in loco.

10. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

11. DO DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS
DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS

12. DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
CAPACITACAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALI-
ZACAO E GESTAO CONTRATUAL OU ADEQUACAO DO AMBIENTE DO
ORGAO DA ADMINISTRACAO

13. DAS CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

CNPJ: 15.905.342/0001-28
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14. DA DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTI-
VAS MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CON-
SUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS

15. DA DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO
Devidamente estudado o objeto e conforme relatado, a DECLARAMOS:
() A VIABILIDADE DA CONTRATACAO, nos termos solicitados na SD.

( ) A ALTERACAO DA VIABILIDADE SOLICITADA, nos termos abaixo descri-
tos:

() AINVIABILIDADE da contratacao, nos termos abaixo resumidos:

Japora/MS, _ de de
<Servidor Responsavel pela <Servidor Responsavel pela
Elaboracdao> Elaboracgao>

16. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

() Concordo com o estudo técnico realizado e autorizo a contratacdo nos ter-
mos declarados pela equipe de planejamento.
() Concordo com os estudos técnicos realizados, acato a inviabilidade indica-
da e determino o arquivamento do feito.

Japora/MS, __de de

<Nome da Autoridade Competente>
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ANEXO III
RELATORIO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - SIMPLIFICADO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°:
SOLICITACAO DE DEMANDA N°:

OBJETO: *Objeto resumido

SECRETARIA DEMANDANTE:
RESPONSAVEL:

Em atendimento a legislacdo vigente, o presente documento visa analisar a vi-
abilidade da contratacao de forma simplificada, para subsidiar a elaboracao do
Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, de forma a melhor atender as neces-
sidades da Administracdo, através de contratacao direta.

1. DO RELATORIO

1.1. Equipe Técnica:

O municipio, através do Portaria n°_____ |, publicada em /] , consti-
tuiu equipe de planejamento, responsavel pela elaboracédo dos estudos técnicos
de todas as unidades demandantes, conforme Decreto anexo.

1.2. Da Legislacao Aplicavel:

1.3. Da Licitacao Anterior:

*mencionar, se for o caso, pontuando se servir como referéncia quantitativa e de valor
para o objeto contratado.

1.4. O objeto solicitado tem relacdo com a frota de veiculos do municipio?

() SIM, relacao da frota em anexo
( ) NAO

1.5. Fundamento Legal da Contratacéao:

1.6. Da Necessidade de Consolidacdao da Demanda para Toda a Estrutura:
() A demanda compreendida atendera as unidades gestoras participantes,
conforme Solicitacdes de Demanda anexas e o quantitativo, individualizado,
constara do presente ETP.
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() A demanda compreendida atendera apenas a unidade gestora requisitante
€ a contrata¢cao nao requer consolidacao.

1.7. Da Forma da Contratacao:

() A contratacao sera realizada de forma eletronica.

() A contratacao sera realizada de forma presencial, conforme justificativas
abaixo:

1.8. Do Responsavel Pela Conduciao do Processo Administrativo:
1.9. Das demais justificativas:

*Se for o caso

1.10. Da Classificacao Do Objeto

Conforme o Decreto n°® 1775/2023, o objeto estudado é:

() Comum

() “De Luxo”

() Especial

2. DA JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3. DO OBJETO

4. DO ALINI!AMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA AD-
MINISTRACAO

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Prazo e condicdes de entrega/execucio:

5.2. Local e horario da entrega:

S5.3. Prazo e forma de garantia do produto/objeto, de manutencao e assis-

téncia técnica:
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5.4. Prazo para substituicao/correcao:
5.5. Prazo de vigéncia da contratacao:
5.6. Indice de reajuste:

5.7. Outros requisitos exigidos para a contratacao:
*Se for o caso

6. DA ESPECIFICACAO TECNICA E DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE
NECESSARIA

Considerando que houve ou ndo houve contratacao anterior do objeto para nor-
tear o planejamento da quantidade a ser adquirida, a partir do quantitativo so-
licitado e eventos que possam impactar na demanda futura, a quantidade para
atender a necessidade estao informadas na relacao de servigcos e cronograma
de execucao, constantes na solicitacao de demanda e neste estudo.

Item Descricao / Especificacao Unidade | Quantidade

7. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E DA JUSTIFICATIVA DE
PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

*Formacao de precos parcial, finalizacGo pelo setor de compras que ira confirmar o valor de mer-
cado e adequar a pesquisa nos termos do normativo regente.

8. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9. DAS RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

() Nao se aplica — artigo 75, I e Il da Lei n°® 14.133/2021.
() Justificativa abaixo:

10. DA DEMONSTRACAO DA COMPATIBILIDADE DA PREVISAO DE RE-
CURSOS ORCAMENTARIOS COM O COMPROMISSO A SER ASSUMIDO

11. DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A
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CAPACITACAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZA-
CAO E GESTAO CONTRATUAL OU ADEQUACAO DO AMBIENTE DO OR-
GAO DA ADMINISTRACAO

12. DA DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO
Devidamente estudado o objeto e conforme relatado, a DECLARAMOS:
() A VIABILIDADE DA CONTRATACAO, nos termos solicitados na SD.

( )A ALTERACAO DA VIABILIDADE SOLICITADA, nos termos abaixo descri-
tos:

() AINVIABILIDADE da contratacdo, nos termos abaixo resumidos:

Japora/MS, _ de de
<Servidor Responsavel pela <Servidor Responsadvel pela
Elaborac¢ao> Elaboracgao>

13. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

() Concordo com o estudo técnico realizado e autorizo a contratacao nos ter-
mos declarados pela equipe de planejamento.

() Concordo com os estudos técnicos realizados, acato a inviabilidade indica-
da e determino o arquivamento do feito.

Japora/MS, _ de de

<Nome da Autoridade Competente>
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Administragao
DECRETO N°1.807, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2024

INSTITUI DIRETRIZES E PROCEDIMENTOS PARA PADRONIZAGAO DE SOLICITAGAO DA DEMANDA E ESTUDO
TECNICO PRELIMINAR, NO AMBITO DAS COMPRAS GOVERNAMENTAIS DO MUNICIPIO DE JAPORA E DA
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAPOR,T\, ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuigdes legais que lhe foram
conferidas pela Lei Organica do Municipio, com base nas instrugées técnicas e juridicas, e;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar os modelos do estudo técnico preliminar para melhor operacionalizagao do
planejamento das contratagdes do municipio, para fins de padronizagdo;

DECRETA:

Art. 1°. Diretrizes e procedimentos para padronizacdo das Solicitacdes de Demandas - SD e dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP como atos iniciais e imprescindiveis a formalizagdo do processo administrativo de contratagdo
publica.

Art. 29, Para efeitos deste Decreto adotam-se as seguintes definigdes:

I - Solicitacdo da Demanda - SD: é o documento pelo qual as secretarias demandantes devem, obrigatoriamente,
iniciar suas contratagoes (licitagbes ou contratacdes diretas), juntando os documentos e consolidando as informagoes
necessarias para a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP;

II - Relatério de Estudo Técnico Preliminar — ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento da
contratac@o que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados e tem por objetivo identificar e analisar o mercado e a contratagao
como um todo para o atendimento da Solicitagdo da Demanda, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econémica
das solugdes identificadas, fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratagao;

III - Gerenciamento de Riscos : processo para identificar, avaliar, administrar e controlar potenciais eventos ou situagdes,
para fornecer razoavel certeza quanto ao alcance dos objetivos da organizacao;

IV - Risco: evento futuro e incerto, ao qual € possivel associar uma probabilidade de ocorréncia e um grau de impacto,
que afetard, positiva ou negativamente, os objetivos a serem atingidos, caso ocorra;

V- Plano Basico de Fiscalizagao: instrumento que contera as agdes basicas a serem adotadas pela equipe de fiscalizagao
na execugao do objeto contratado, destinado a mitigagdo de riscos comuns a qualquer contratacdo;

VI - Consolidagdo da Demanda: procedimento de unificagdo do objeto e compra Unica destinada a atender mais de uma
unidade demandante;

Art. 3°. A formalizagao do ETP deve primar pela melhor contratagdo na inteng@o de alcangar os objetivos da licitagao
prescritos em ambos os regimes e, em especial, a exceléncia do planejamento da contratagao.

Art. 4°, A instrucdo dos processos de contratacoes deverd observar as prescricdes dos atos normativos e legislagdo
vigentes conforme o regime adotado e também as boas praticas que requerem melhorias nos procedimentos de cada
fase da licitagdo, atentando-se também para as exigéncias dos controles interno e externo.

Art. 5°, Fica aprovado na forma do ANEXO I deste Decreto, o documento de Solicitacdo da Demanda - SD, obrigatorio
para inicio do procedimento de contratagdes governamentais, que deve ser formalizado nos termos ora regulamentados.

Art. 6°. A SD, devidamente assinada pela autoridade maxima do setor demandante, serd protocolada no Setor de
Licitagbes para verificacgdo da modalidade provisoriamente indicada, bem como, para os procedimentos inerentes a
possivel consolidagdo da demanda para objetos comuns a toda a estrutura, e verificacdo da correta instrugdo para
iniciar o processo administrativo pertinente.
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Paragrafo Unico. O setor de licitagdes devolverad o documento instruido com os documentos necessarios para a equipe
de planejamento elaborar o ETP.

Art. 7°. Fica aprovado, na forma do ANEXO II o Relatério do Estudo Técnico Preliminar - ETP, e na forma do ANEXO
III o Relatorio Simplificado do Estudo Técnico Preliminar - ETP - SIMPLIFICADO, documentos obrigatorios que indicam
a viabilidade (mantida, alterada ou negada) do procedimento de contratagbes solicitado, elaborado pela Comissdo de
Planejamento ou por equipe especial que poderd ser constituida para objetos especificos.

Art. 8°. Os servidores responsaveis pela elaboragdo e tramitagdo da SD e os servidores que formalizardo o ETP, devem
reunir as competéncias necessarias a completa consecugdo dos instrumentos, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros, nos termos de regulamento a ser editado pelo drgao.

Art. 99, O estudo técnico preliminar devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, levando
em consideragdo a Solicitacdo da Demanda, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da
contratagdo, e conterd os elementos ou itens contidos no modelo Anexo II deste Decreto.

Art. 10. O relatdrio do estudo técnico preliminar, podera ser simplificado ou até mesmo dispensado quando se tratar de
contratagdes para objetos cujos valores ndo ultrapassem 50% dos limites dos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal
n® 14,133/2021.

§ 19. A dispensa do relatério do ETP enseja a definicdo adequada do quantitativo e o planejamento necessario ao
atendimento da necessidade, ainda que ndo materializado o respectivo relatério e ndo dispensa a adogdo das boas
praticas e o apontamento de eventuais riscos identificados na fase preparatoria.

Art. 11. O relatério do estudo técnico preliminar, a critério da autoridade competente, podera ser formalizado de forma
simplificada, quando se tratar de:

I - Contratagao para objetos acima de limite do paragrafo anterior e até o dobro dos limites dos incisos I e II do artigo
75 da Lei Federal n°© 14.133/2021.
II - Nos casos previstos nos incisos I1II (licitagdo deserta ou fracassada), VII (casos de guerra, estado de defesa, estado

de sitio, intervengao federal ou grave perturbagdo da ordem) e VIII (emergéncia e calamidade publica), do art. 75 da
o ) www.diariooficialms.com.br/assomasul ) 151
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Lei 14.133, de 2021.
III - Nos casos de aditamento contratual.

§ 1°. Quando houver dulvidas quanto a possibilidade ou a pertinéncia do aditamento, a melhor solugéo e a permanéncia
da vantajosidade serdo materializados no relatorio de ETP, conforme modelo do ANEXO II deste Decreto, adaptando-se
ao caso concreto, e considerando-se os relatérios emitidos no processo de fiscalizagao.

§ 2°. Quando formalizado o ETP em aditivos, deverdo constar do relatério itens que identifiquem os pontos controvertidos
do aditamento e a andlise da permanéncia da vantajosidade da contratagdo, podendo ser excluidos itens que se
relacionem diretamente com o planejamento inicial da contratagdo, sendo essenciais:

I - Objeto do aditamento;

II - Justificativa para o aditamento;

III - Fundamento legal do aditamento;

IV - Pontos complexos que ensejam a necessidade do ETP para o aditamento;

V = Valor inicial da contratagao;

VI - Valor do aditamento e valor atualizado da contratagdo com tabela expositiva consolidada;

VII - Dotagdo orgamentaria com a classificacdo da despesa aditada e comprovacao da existéncia de recursos suficientes
para o atendimento da demanda pelo periodo prorrogado;

VIII - Declaragdo da permanéncia da vantajosidade;
IX - Viabilidade do aditamento.

Art. 12. Enquanto ndo for instituido no ambito municipal o PCA, o ETP deve estar alinhado aos outros instrumentos de
planejamento do municipio, assim como, direcionar esforgos para a construcdo futura do Plano de Contratacdo Anual.

Art. 13. Apds o levantamento do mercado, caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, deve-se
verificar se os requisitos que limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

Art. 14 . A formalizacao do ETP devera observar também os principios regentes da contratagdo publica e inserir todas
as justificativas da necessidade das imposigdes que possam eventualmente restringir a concorréncia, bem como de
procedimentos ndo ordinarios, que sé poderdo ser adotados a partir de materializagdo da devida motivacgdo.

Art. 15 . O ETP quando se tratar de compras deve observar as seguintes diretrizes:
I - CondigBes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado, sempre que for possivel,

II - Determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungdo de consumo e utilizagdo provaveis, cuja
estimativa serd obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento
continuo;

III - Condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragdo do material;

IV - Custo com a gestdo de estoques;

V - Primazia aos principios:

a) da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificacbes estéticas, técnicas ou de desempenho;
b) do parcelamento, quando for techicamente vidvel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparacéo da despesa estimada com a prevista no orcamento.
§ 1° Na avaliacdo do principio do parcelamento observar-se-a:

I - A viabilidade da divisdo do objeto em itens;

II - O aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde
que atendidos os parametros de qualidade;

III - O dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.
§ 2° O parcelamento deve ser evitado quando:

I - A economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem em a contratagdo recomendar
a compra dos itens do mesmo fornecedor;

II - O objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto do
objeto pretendido;

III - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

Art. 16. O Estudo Técnico Preliminar para contratagdes regidas pela NLLC, pode ainda, quando couber:

I - Indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas seguintes hipoteses:
a) em decorréncia da necessidade de padronizacdo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela Administracdo
Plblica Municipal;

c) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os Unicos capazes de
atender as necessidades do contratante;

d) quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificacdo de determinada
marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia, hipdtese em que devera ser seguida da expressdo
“equivalente ou de melhor qualidade”;

II - Vedar a contratacdo de marca ou de produto, quando, mediante processo administrativo, restar comprovado
que produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administracdo Publica Municipal ndo atendem a requisitos
indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagdo contratual;

Art. 17. O Estudo Técnico Preliminar para prestacdo de servigos devera atender também aos seguintes principios:
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I - Da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificagbes, técnicas ou de desempenho, sendo sempre
exigido do contratado a elaboragdo de relatorio de execugdo do objeto;

II - Do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso;
§ 1° Na aplicacdo do principio do parcelamento deverdo ser considerados:
I - A responsabilidade técnica; .

II - O custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens da reducgao de custos, com divisdo do objeto
em itens;

III - O dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.

§ 2° . Para objetos “servigos”, devera constar do ETP, devidamente motivado, a obrigatoriedade de fornecimento de
relatério mensal de prestagdo de contas, que sera devidamente acompanhado pelo respectivo fiscal.

Art. 18. Os itens constantes dos modelos padronizados ANEXOS, poderdo ser alterados no decorrer do processo de
transicdo para a NLL e sempre que necessario serdo implementadas melhorias conforme redefinicdo de procedimentos
ou de fluxo do processo de contratagao, devendo ser republicado, quando sofrer alteragdes.

Art. 19. Os itens dos modelos constantes dos ANEXOS, sdo de preenchimento obrigatério e quando ndo forem aplicaveis
ao objeto do estudo, devem ser informados no respectivo item.

Art. 20. Outros itens e subitens necessarios ao devido estudo do objeto poderdo ser acrescentados nos modelos dos
ANEXOS.

§ 1° Os servidores que realizarem o ETP poderdo formalizar a pesquisa de pregos junto a uma ou mais fontes de
pesquisas, desde que consultadas minimamente trés fontes previstas no regime que estiver regendo a contratacao,
e devem anexar ao feito os documentos que comprovem a forma e as fontes pesquisadas bem como as justificativas
necessarias ao procedimento de formagdo de pregos;

§ 2° O procedimento completo de precificacdo devera ocorrer em momento subsequente no setor responsavel, com o
feito instruido com a autorizagdo para a formalizagdo da contratagdo, momento em que os valores estimados deverado
ser confirmados e o processo de formacgdo de pregos concretizado na forma exigida no regime regente e em normativo
proprio, em documento assinado pelo responsavel pela finalizagdo do procedimento e pelo chefe imediato.

§ 3° Com a pesquisa de pregos finalizada, se a referéncia de precos do ETP se mantiver em valor aproximado do langado
no relatério de viabilidade, o processo seguira para a formalizacdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, conforme
0 caso e na sequéncia, para a confecgao do Edital e continuidade do tramite pertinente.

§ 4° Se o preco estimado no relatdrio apresentar variacdo significativa a ser definida em normativo especifico de
precificacdo, a autoridade que autorizou a contratagdo devera ser cientificada para autorizar a reserva orgamentaria.

Art. 21. Quando houver parte sigilosa no ETP, a equipe responsavel pelo estudo, apés a devida justificativa, devera
mencionar quais sdo estas partes em item individualizado do relatdrio, para a confecgdo pelo setor de licitagdes de
extrato que possa ser fornecido aos fornecedores que solicitarem cépia do processo ou publicado quando a contratacao
estiver sendo regida pelo regime da Lei n® 14.133/21.

Art. 22. Desde que demonstrado no relatério do estudo técnico preliminar, auséncia de prejuizos a competitividade da
licitagdo e a eficiéncia do respectivo contrato, o ETP podera sugerir a utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias
e matérias-primas existentes no local da execucdo, conservacdo e operacdo do bem, servico ou obra.
Art. 23. Sempre que a aquisigdo se pautar em processo de padronizacao, o numero do processo administrativo
respectivo deve ser mencionado no relatério de ETP para eventual solicitacdo de copia pelos interessados.
Art. 24. Para objetos relacionados a frota de veiculos, a relacdo atualizada dos veiculos que serdo atendidos pelo
respectivo objeto devera constar da SD.
Art. 25. Quando houver a possibilidade de compra ou de locagéo de bens, o estudo técnico preliminar devera considerar
os custos e os beneficios de cada opgdo, com indicagdo da alternativa mais vantajosa.
Art. 26. O Gerenciamento de Riscos da contratagdo devera ser formalizado pelo municipio em item individualizado
do relatério de estudo técnico preliminar e as agoes que forem sugeridas para o gerenciamento do contrato dever&o
constar do relatério, bem como as agdes que visem facilitar a fiscalizagdo da contratagao.
Paragrafo Unico. A¢des tendentes a inibir riscos comuns da contratacdo de qualquer objeto, deverdo estar contempladas
no Plano Basico de Fiscalizagdo, orientado pela controladoria, a ser langado no item “Gerenciamento de Riscos”, e agoes
especificas do objeto estudado, quando forem identificadas pela equipe de planejamento, deverdo ser langadas na
tabela do referido item.
Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Decreto n® 1.612/2022.

Municipio de Japord, Estado de Mato Grosso do Sul, 15 de fevereiro de 2024.

PAULO CESAR FRANJOTTI

Prefeito Municipal

ANEXO I
SOLICITACAO DA DEMANDA - SD N° /2024
1 INTRODUCAO
O presente documento visa padronizar a demanda e consolidar informagoes e documentos necessarios para a contratagao.

Area Requisitante (Unidade/Setor/Departamento):
Responsavel pela demanda: Matricula :
E-mail institucional: Telefone institucional:

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
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|Secretaria Demandante:
Secretario:
E-mail institucional: | Telefone institucional:

3. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

{3.1. Objeto:

13.2. Justificativa/Necessidade de Contratacao:

3.3. Descrigoes e quantidades:
() As descrigdes e quantidades seguem conforme descrigdo anexa.

() As descricdes e quantidades sequem conforme tabela abaixo:

m _Descricao / Especificacao Unid. Quant.

UNHR

4. FONTE DE RECURSOS

{5. OBSERVACOES GERAIS

{5.1. Prazo de Entrega/ Execucdo:

{5.2. Local e Horario da Entrega/Execucao:

{5.3. Unidade e servidor responsavel para auxiliar nos ETPs:

[5.4. Contratacao anterior para o objeto:

{5.5. Informagoes auxiliares:

{5.6. Legislacao Especifica sobre o objeto:

{5.7. Fiscal Indicado para o Contrato:

5.8. O objeto solicitado tem relagdao com a frota de veiculos do icipio? Se sim, a relagao atualizada da frota.
(_)Sim () Nao

ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhamos o documento & autoridade competente para analise de conveniéncia e oportunidade para
a contratacdo e demais providéncias cabiveis.

Japora/Ms, __ de de

Nome do Titular da Area Requisitante da Demanda

[RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE
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Por este instrumento declaro ter ciéncia das INFORMAC@ES PRESTADAS PELO REQUISITANTE, recebo a Solicitagdo da Demanda e encaminho para o setor
de licitagbes para as providéncias subsequentes.

Japord/MS, de_ = de_

Nome da Autoridade Competente

RECEBIMENTO NO SETOR DE LICITACOES
Certifico o recebimento da presente solicitacdo devidamente instruida e encaminho para a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares.

Japora/MS, __ de de

Nome do Responsavel pelo Recebimento

ANEXO II
RELATORIO DE VIABILIDADE DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

PROCESSO ADMINISTRATIVO No°:
SOLICITACAO DE DEMANDA N°:
OBJETO: *Objeto resumido
SECRETARIA DEMANDANTE:
RESPONSAVEL:

Em atendimento a legislacdo vigente, o presente documento visa analisar a viabilidade da contratacdo, para subsidiar
a elaboragdo do Termo de Referéncia do Anteprojeto ou do Projeto Basico, de forma a melhor atender as necessidades
da Administragao.

19. DO RELATORIO

1.1. Equipe Técnica:

O municipio, através da Portaria n° , publicada em / / , constituiu equipe de planejamento, responsavel
pela elaboragao dos estudos técnicos de todas as unidades demandantes, conforme Decreto anexo.

1.2. Da Legislagao Aplicavel:

1.3. Da Licitagdo Anterior:

*mencionar, se for o caso, pontuando se servir como referéncia quantitativa e de valor para o objeto contratado.
1.4. O objeto solicitado tem relacdao com a frota de veiculos do municipio?

() SIM, relagdo da frota em anexo

( ) NAO

1.5. Da Necessidade de Consolidacao da Demanda:

( ) Ademanda compreendida atendera as unidades gestoras participantes, conforme Solicitacdes de Demanda anexas,
e o quantitativo, individualizado, constard do presente ETP .

() Ademanda compreendida atenderd apenas a unidade requisitante e a contratacdo ndo requer consolidacg&o.
1.6. Da Forma da Contratacdo:

() A contrata ¢a o ser a realizada de forma eletr 6 nica.

() A contrata ¢& o ser a realizada de forma presencial, conforme justificativas abaixo:

1.7. Do Acesso ao Orgamento Estimado da Contratacao:

() Na presente an & lise o or ¢ amento e documentos que o instruem constam dos autos e dever & o ser disponibilizados
anexos ao TR, ndo sendo o caso de orgamento sigiloso.

() Na presente an & lise foi identificada a necessidade do or ¢ amento estimado sigiloso (publicidade do or ¢ amento
ap 6 s a fase de lances, no julgamento da proposta), sem preju i zo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e
das demais informagOes necessarias para a elaboracdo das propostas, em conformidade com as justificativas a seguir:

1.8. Da aplicacao do tratamento diferenciado da LC 123/2006:
() Contrata ¢a o com itens exclusivos para os beneficiados (art. 48, I, LC 123/06).
Justifica-se @ n & o utiliza ¢a o do benef i cio pelas raz 6 es abaixo:

() Cota Reservada de at é 25% (art. 48, III, LC123/06).
Justifica-se a n & o utiliza ¢a o do benef i cio pelas razées abaixo:
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() Ser & aplicada a contrata ¢ o para fornecedores sediados local, at é o limite de 10% do melhor prego valido (art.
48, § 3°, LC 123/06):

Justifica-se a n & o utiliza ¢& o do benef i cio pelas razées abaixo:

() A Licita ¢@ o ser & exclusiva para as empresa sediadas local/regional, pelas razdes abaixo:

1.10. Da participagdo ou vedagdo de empresas em consoércio:
() N A O ser & permitida a participa ¢& o de empresas em regime de cons 6 rcio, pelas raz 8 es abaixo:

() Ser a permitida a participa ¢&@ o de empresas em regime de consércio, atendidas as regras estabelecidas no edital.
1.12. Dos Documentos de Habilitagdo especificos para a contratacio:

1.12.1. Habilitacao Fiscal/Social/Trabalhista:

() Certid @ o emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domic i lio do licitante que comprove a regularidade de débitos

tributarios referentes ao Imposto sobre Operagdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servicos
de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS;

() Certidao emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio do licitante que comprove a regularidade de débitos
tributérios referentes ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN.

1.12.2. Para a Presente Contratacao:

() N aoforam observadas a exig & ncia de documentos de habilita ¢cd o especificos para o objeto a ser contratado,
devendo ser exigida a documentagdo ordinaria, de praxe, a ser mencionada no TR, sendo necessaria para o presente
objeto.

() Deverdo ser exigidos os documentos de habilitagdo especificos para o objeto estudado, conforme abaixo definidos
e justificados:

1.13. Da garantia da execugdo do contrato - garantia de proposta:
() N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, conforme justificativas abaixo:

() Sera exigida a garantia da proposta da contratacdo conforme os artigos 96 e seguintes da NLL, no percentual de
do valor inicial/total/anual do contrato.

A garantia devera ser apresentada no seguinte prazo:
a) caugdo ou fianga bancaria, devera ser prestada em até dias apds a assinatura do contrato.

b) no caso de seguro-garantia, sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até dias, a contar da publicagdo da
decisdo homologatdria do certame licitatorio, conforme disposto no artigo 96, § 3° da NLL.

1.14. Das demais justificativas:

*Se for o caso

1.15. Da Classificagdo Do Objeto

Conforme o Decreto n® 1775/2023, o objeto estudado é:

( ) Comum
() “De Luxo”
() Especial

1 DA JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

*Descrever a necessidade técnica da contratacdo, evidenciando o problema identificado e a real necessidade que ele
gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratagdo.

I; DO OBJETO
§: DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGCAO

1. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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O presente estudo registra os principais requisitos para a contratagdao, conforme abaixo:

5.1 Prazo e condigOes de entrega/execucgao:

5.2. Local e horario da entrega:

5.3. Prazo e forma de garantia do produto/objeto, de manutengao e assisténcia técnica:
5.4. Prazo para substituicao/correcao:

5.5. Prazo de vigéncia da contratacao:

5.6. indice de reajuste:

5.7. Outros requisitos exigidos para a contratacao:

*Se for o caso

Dégﬁm%MASUL

1 DA ESPECIFICAGAO TECNICA E DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE NECESSARIA

Considerando que houve ou ndo houve contratagdo anterior do objeto para nortear o planejamento da quantidade
a ser adquirida, a partir do quantitativo solicitado e eventos que possam impactar na demanda futura, a quantidade
para atender a necessidade estdo informadas na relacdo de servicos e cronograma de execucdo, constantes na
solicitacdo de demanda e neste estudo.

| Item | Descricao / Especificacdo | Unidade | Quantidade ]

1. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

7.1. Do levantamento das solugdes existentes no mercado:

A partir dos estudos realizados para a contratagdao do objeto pretendido, foram identificadas as seguintes solugdes de
mercado:

7.2. Da solugdo escolhida:

1. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS OU PREGCOS REFERENCIAIS

Para a obtencgdo do valor previamente estimado em processo licitatorio, utiliza-se dos parametros definidos em lei,
conforme abaixo:

() Portal Nacional de ContratagGes Publicas - PNCP;

() Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, inclusive mediante sistema de registro de pregos;

() Dados de pesquisa publicada em midia especializada ou de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo Federal;

() Sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo;

() Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio
ou e-mail;

() Pesquisa através de notas fiscais eletronicas emitidas em caracteristicas similares;

A partir do quantitativo estudado em atendimento a unidade requisitante e os pardmetros obtidos através das pesquisas
de precgos realizadas no presente estudo, que intentaram o valor mais préximo possivel do praticado no mercado, segue

estimativa do valor da contratag@o conforme exposto na tabela abaixo, cujo valor informado foi cotado juntamente com
o setor/servidor responsdvel pela formacdo de pregos.

Valor
Item Descrigdo / Especificacdo Unid. Quant.

Unitario

O valor total estimado da contratagdo é de R$
1. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
*relacionar com assisténcia técnica ou manutengdo (forma), justificar se for necessédrio que seja in loco.

L. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

L DO DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS
RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS
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. ASSOCIACAO DOS MUNI

1. DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGCAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE
QUANTO A CAPACITACAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL OU ADEQUACAO DO
AMBIENTE DO ORGAO DA ADMINISTRAGAO

1. DAS CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

1. DA DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE
BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS

1 DA DECLARAGAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Devidamente estudado o objeto e conforme relatado, a DECLARAMOS:
() A VIABILIDADE DA CONTRATACAO, nos termos solicitados na SD.
() A ALTERACAO DA VIABILIDADE SOLICITADA, nos termos abaixo descritos:

() AINVIABILIDADE da contratacao, nos termos abaixo resumidos:

Japora/Ms, __ de de

<Servidor Responsével pela

Elaboragdo>

<Servidor Responsavel pela

Elaboragdo>

I DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

() Concordo com o estudo técnico realizado e autorizo a contratacdo nos termos declarados pela equipe de planejamento.
() Concordo com os estudos técnicos realizados, acato a inviabilidade indicada e determino o arquivamento do feito.
Japora/Ms, __ de de

<Nome da Autoridade Competente>
ANEXO III
RELATORIO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - SIMPLIFICADO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N©:
SOLICITAGCAO DE DEMANDA N°:
OBIJETO: *Objeto resumido
SECRETARIA DEMANDANTE:
RESPONSAVEL:

Em atendimento a legislagdo vigente, o presente documento visa analisar a viabilidade da contratacdo de forma
simplificada, para subsidiar a elaboragdo do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, de forma a melhor atender as
necessidades da Administragdo, através de contratacdo direta.

1 DO RELATORIO

1.1. Equipe Técnica:

O municipio, através do Portaria n® , publicada em / / , constituiu equipe de planejamento, responsavel
pela elaboragéo dos estudos técnicos de todas as unidades demandantes, conforme Decreto anexo.

1.2. Da Legislacdo Aplicavel:
1.3. Da Licitagdo Anterior:

*mencionar, se for o caso, pontuando se servir como referéncia quantitativa e de valor para o objeto contratado.
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1.4. O objeto solicitado tem relagcdo com a frota de veiculos do municipio?
() SIM, relagé@o da frota em anexo

() NAO

1.5. Fundamento Legal da Contratacao:

1.6. Da Necessidade de Consolidacao da Demanda para Toda a Estrutura:

() A demanda compreendida atendera as unidades gestoras participantes, conforme Solicitacdes de Demanda anexas
e o quantitativo, individualizado, constarad do presente ETP .

() Ademanda compreendida atendera apenas a unidade gestora requisitante e a contratacdo ndo requer consolidagao.
1.7. Da Forma da Contratagédo:

() A contrata ¢a o ser & realizada de forma eletr 6 nica.

() A contrata ca o ser & realizada de forma presencial, conforme justificativas abaixo:

1.8. Do Responsavel Pela Conducédo do Processo Administrativo:
1.9. Das demais justificativas:

*Se for o caso

1.10. Da Classificagcao Do Objeto

Conforme o Decreto n® 1775/2023, o objeto estudado é:

() Comum

() “De Luxo”

() Especial

0 DA JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
DO OBJETO
L. DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO

I DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Prazo e condi¢oes de entrega/execucao:

5.2. Local e horario da entrega:

5.3. Prazo e forma de garantia do produto/objeto, de manutencéo e assisténcia técnica:
5.4. Prazo para substituicdo/correcao:

5.5. Prazo de vigéncia da contratacgao:

5.6. Indice de reajuste:

5.7. Outros requisitos exigidos para a contratacao:

*Se for o caso

1. DA ESPECIFICACAO TECNICA E DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE NECESSARIA

Considerando que houve ou ndo houve contratagdo anterior do objeto para nortear o planejamento da quantidade

a ser adquirida, a partir do quantitativo solicitado e eventos que possam impactar na demanda futura, a quantidade
para atender a necessidade estdo informadas na relagdo de servicos e cronograma de execugdo, constantes na
solicitagdo de demanda e neste estudo.

! Item Descri¢ao / Especificacao | Unidade I Quantidade

L. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

*Formacao de precos parcial, finalizagdo pelo setor de compras que ird confirmar o valor de mercado e adequar a
pesquisa nos termos do normativo regente.

i DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

1. DAS RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR
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() N@o se aplica - artigo 75, I e II da Lei n® 14.133/2021.
() Justificativa abaixo:

1. DA DEMONSTRAGCAO DA COMPATIBILIDADE DA PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS COM O COMPROMISSO A SER ASSUMIDO

1. DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO, INCLUSIVE
QUANTO A CAPACITACAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAGCAO E GESTAO CONTRATUAL OU ADEQUAGAO DO
AMBIENTE DO ORGAO DA ADMINISTRAGCAO

1 DA DECLARAGAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Devidamente estudado o objeto e conforme relatado, a DECLARAMOS:
() A VIABILIDADE DA CONTRATACAO, nos termos solicitados na SD.
( ) A ALTERAGAO DA VIABILIDADE SOLICITADA, nos termos abaixo descritos:

() AINVIABILIDADE da contratagdo, nos termos abaixo resumidos:

Japora/Ms, __ de de

<Servidor Responsavel pela

Elaboragao>

<Servidor Responsavel pela

Elaboragao>

1. DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

() Concordo com o estudo técnico realizado e autorizo a contratacdo nos termos declarados pela equipe de planejamento.
() Concordo com os estudos técnicos realizados, acato a inviabilidade indicada e determino o arquivamento do feito.
Japord/Ms, _ de de

<Nome da Autoridade Competente>
Matéria enviada por Erleide Pereira Coutinho

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 114/2023
Processo Licitatorio n® 088/2023
Carta Convite n° 003/2023
PARTES: MUNICIPIO DE JAPORA E A EMPRESA DEJAIR ELENO DE SOUZA - ME.

OBJETO: Constitui objeto deste Termo Aditivo ao Contrato n° 114/2023, das condigdes mediante alteragdes da
“CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS (EXECUGAO/VIGENCIA)".

VIGENCIA: Fica prorrogada a partir de 20 de fevereiro de 2024 a vigéncia do Contrato n® 114/2023, encerrando-se em
19 de julho de 2024.

Ficam ratificadas as demais clausulas do contrato originario.
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 57, § 19, inciso II da Lei n° 8.666/93.
Japorda/Ms, 15 de fevereiro de 2024.
ASSINAM: PAULO CESAR FRANJOTTI pela Contratante e DEJAIR ELENO DE SOUZA pela Contratada.
Matéria enviada por LILIAN CARLA MENDES MADUREIRA CAMARGO
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