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VANDERLEY BISPO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de Japora, Estado de
Mato Grosso do Sul, no uso das atribuicées que lhes s&o conferidas pelo art. 69,
incisos IV e XI, da Lei Orgénica Municipal, assim como, as Constituicées Federal e
Estadual, faz saber a todos que a Camara Municipal APROVOU e ele SANCIONA a
seguinte Lei:

Art. 1°. Esta Lei promove alteragbes simultdneas nos planos de cargos e carreiras
dos servidores publicos municipais e dos servidores do magistério para fins de
organizagdo administrativa que antecede a realizagdo de concurso publico pelo
Municipio de Japora.

Art. 2°. Ficam criados, no quadro de provimento efetivo da Lei Complementar n.°
003/93 e alteragées posteriores, os seguintes cargos publicos:

§ 1° - ADVOGADO PUBLICO MUNICIPAL, com 01 (uma) vaga, cujos requisitos de
assuncao ao cargo sao nivel superior (bacharelado) no curso de Direito e registro na
Ordem dos Advogados do Brasil.

| — O cargo sera identificado pelo simbolo “TNS-12" na tabela do grupo operacional
2, anexa a Lei Complementar n.° 003/93, com carga horaria de 20 (vinte) horas
semanais) e tera remuneracéo equivalente ao “nivel XII” da tabela Vi do anexo IX,
da Lei Complementar n.° 003/93.

Il — S&o atribuigdes do cargo objeto deste paragrafo:

a) representar processualmente o Municipio em juizo, ativa e passivamente,
& promover sua defesa nos processos, em todas as insténcias,
independente de instrumento de mandato;

b) propor agbes civis publicas e de reparagdo de danos em nome do
Municipio;

C) emitir parecer sobre matérias relacionadas com processos judiciais em
que o Municipio tenha interesse;

d) acompanhar processos administrativos e judiciais de interesse da
municipalidade, tomando as providéncias necessarias para bem curar os
interesses da Administragdo Publica:

€) manter fiel controle e observéncia dos prazos processuais;
examinar as ordens e sentengas Jjudiciais cujo cumprimento dependa da
autorizagdo do Prefeito ou de outra autoridade do Municipio;

g) apreciar previamente os processos de licitagédo, as minutas de contratos,
convénios, acordos e demais atos relativos a obrigagbées assumidas pelos
Orgédos da administragdo direta do Poder Executivo;
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h) promover a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa e dos demais
créditos do Municipio; T =
i) subsidiar os setores de arrecadagéo e tributagdo em assuntos juridicos;

§ 2° - ZOOTECNISTA, com 01 (uma) vaga, cujos requisitos de assungéo ao cargo
sdo nivel superior (bacharelado) no curso de Zootecnia e registro no conselho
regional respectivo.

| — O cargo sera identificado pelo simbolo “TNS-13" na tabela do grupo operacional
2, anexa a Lei Complementar n.° 003/93, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais) e tera remuneragéo equivalente ao “nivel XI” da tabela VIII do anexo IX,
da Lei Complementar n.° 003/93.

Il — S&o atribuicdes do cargo objeto deste paragrafo:

a) responsabilizar-se pela superviséo técnica em estabelecimentos de cria e
produgéo de animais com finalidade econémica,

b) assessorar programas de controle sanitario, higiene, profilaxia e
rastreabilidade animal, publicos e privados, visando as seguranga
alimentar humana;,

c) supervisionar/vistoriar canis, gatis, pensbes, hotéis, escolas de
adestramento, empresas de aluguel de cédes de guarda e congéneres;

d) auxiliar no controle sustentavel de pragas, doengas e vetores que
ameagam a saude animal, vegetal e humana;

e) desenvolver atividades que visem a preservagdo do meio ambiente;

f) exercer a superviséo técnica do processo e das tecnologias de produgéo
de produtos e derivados de origem animal;

g) desenvolvimento de projetos e politicas publicas de Vigilancia Ambiental e
apoio ao pequeno produtor rural.

§ 3° - NUTRICIONISTA, com 01 (uma) vaga, cujos requisitos de assungdo ao cargo
sdo nivel superior (bacharelado) no curso de Nutrigdo e registro no conselho
regional respectivo.

| - O cargo sera identificado pelo simbolo “TNS-14" na tabela do grupo operacional
2, anexa a Lei Complementar n.° 003/93, com carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais) e tera remuneracéo equivalente ao “nivel XI” da tabela VIIl do anexo IX,
da Lei Complementar n.° 003/93

Il — Sao atribuigbes do cargo objeto deste paragrafo:
a) elaborar cardapios dentro dos padrées exigidos pelo MEC:
b) aplicar testes de aceitabilidade quando for introduzir novos alimentos na
merenda escolar;
c) verificar nas unidades educacionais o cumprimento do cardapio aprovado,

a qualidade dos servigos oferecidos, a quantidade entregue e a aceitagao
por parte do alunado;

d) avaliar alunos portadores de patologias e encaminhar dieta adequada para
atendimento de suas necessidades;

e) desenvolver e executar projetos de educagao escolar e nutricional para
serem aplicados a comunidade escolar:

f) articular-se com a equipe pedagdégica da Rede Municipal de Ensino para
planejamento de atividades de educagao alimentar;




ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL

DE JAPORA ol B
PORA

CNPJ; 15,905,342/0001-28 J
AVENIDA DEPUTADO FERNANDO SALDANHA, §/N - CENTRO - CEP: 79.985-000

Construinde Um Nove Tempo

g) interagir com o Conselho de Alimentagdo Escolar no exercicio das
atividades de fiscalizagédo, orientando o cumprimento das exigéncias do
programa de Alimentac¢ao Escolar;

h) elaborar capacitagées para manipuladores de alimentos, orientar o correto
armazenamento e o controle dos estoques de géneros alimenticios e
materiais de limpeza nas unidades educacionais;

i) realizar atividades educativas na comunidade escolar, também extensiva
as familias dos alunos; executar outras atividades afins e correlatas.

§ 4° - GESTOR AMBIENTAL, com 01 (uma) vaga, cujos requisitos de assungéo ao
cargo sao curso superior (graduagao) em gestdao ambiental, biologia (ciéncias
biolégicas) ou engenharia florestal ou Engenheiro Agrénomo e registro no conselho
regional respectivo.

| — O cargo sera identificado pelo simbolo “TNS-15" na tabela do grupo operacional
2, anexa a Lei Complementar n.° 003/93, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais) e tera remuneracao equivalente ao “nivel XI” da tabela VIl do anexo IX,
da Lei Complementar n.? 003/93.

Il - Sao atribuigdes do cargo objeto deste paragrafo:

a) Criar e coordenar os projetos de educagéo ambiental.

b) Acompanhar ICMS Ecolégico desde sua base de calculo, fazendo estudos
para incrementa céo dessa receita através da implementagéo de agbes
ambientais no Municipio;

c) Analisar e realizar com as demais areas processos e projetos ambientais.

d) Firmar parecer técnico, assinar laudos e autorizagdes ambientais em sua
area de competéncia.

e) Realizar fiscalizagbes e vistorias técnicas.

§ 5° - CONTADOR, com 01 (uma) vaga, cujos requisitos de assungao ao cargo sdo
curso superior (graduagéo) em ciéncias contabeis, e registro no conselho regional
respectivo.

| — O cargo sera identificado pelo simbolo “TNS-16" na tabela do grupo operacional
2, anexa a Lei Complementar n.® 003/93, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais) e tera remuneragao equivalente ao “nivel XI” da tabela VIII do anexo IX,
da Lei Complementar n.° 003/93.

Il - S&o atribuigdes do cargo objeto deste paragrafo:

a) a execugdo dos servicos de contabilidade na Prefeitura Municipal,
assessorar e executar os trabalhos de ordem técnica no campo contabil,
financeiro, orgamentario e tributario no ambito do Executivo, desde o
langamento até o fechamento dos balan¢os anuais;

b) prestar assessoramento ao Prefeito Municipal e aos servidores sobre
matéria contabil, financeira, patrimonial. orcamentaria e tributaria; compilar
informagdes de ordem contabil para orientar decisées: elaborar planos de
contas e normas de trabalho de contabilidade; escriturar e/ou orientar a
escrituragdo de livros contabeis de escrituragdo cronolégica ou
sistematica; fazer levantamento, elaborar e organizar demonstrativos

contabeis patrimoniais e financeiros; elaborar, organizar e assinar
balangos e balancetes;
= o e
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c) emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, orgamentaria e
tributaria; efetuar pericias contabeis; executar, orientar e coordenar
trabalhos de tomadas de contas de responsaveis por bens ou valores;
executar, orientar e coordenar os trabalhos da area patrimonial e contabil-
financeira; preparar relatérios informativos sobre a situacao financeira,
patrimonial, orgamentaria;

d) orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento de bens patrimoniais;
realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas de
contabilidade da Prefeitura; planejar modelos e formulas para uso dos
servigos de contabilidade;

e) controlar dotagdes orgamentarias referentes ao Executivo; elaborar as
estimativas de impacto orcamentario referentes aos projetos de leis em
que haja aumento de despesa obrigatdria de carater continuado; atualizar-
se quanto a efetiva realizagéo de receita e despesa no ambito municipal
com vistas a elaboragéo das propostas orgamentarias para comporem os
projetos de leis referentes ao PPA, a LDO e a LOA,;

f) responder e co-responsabilizar junto ao Tribunal de Contas do Estado os
questionamentos e pedidos de esclarecimentos acerca da matéria
contabil, e executar outras tarefas correlatas

§ 6° - TECNICO DE ENFERMAGEM, com 05 (cinco) vagas, cujos requisitos de
assungao ao cargo sao ensino médio profissionalizante ou ensino médio completo
mais curso técnico de enfermagem, e registro no conselho regional respectivo.

| — O cargo sera identificado pelo simbolo “STO-10" na tabela do grupo operacional
2, anexa a Lei Complementar n.® 003/93, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais) e tera remuneragéo equivalente ao “nivel X* da tabela VIl do anexo IX,
da Lei Complementar n.° 003/93.

Il — Sao atribuicdes do cargo objeto deste paragrafo:

a) Assistir ao Enfermeiro no planejamento, programagao e orientagéo das
atividades de enfermagem, na prestagdo de cuidados diretos de
enfermagem nos postos de salde do Municipio, na prevencido e no
controle sistematico da infecgdo hospitalar, na prevengdo e controle de
danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia
de saude;

b) Executar atividades de assisténcia de enfermagem na salde do idoso, do
adulto, da mulher, do adolescente, da crianca e do recém-nascido,
excetuadas as privativas do Enfermeiro;

¢) Prestar cuidados de enfermagem pré e pos-operatérios ou procedimentos;

d) Fazer instrumentagdo em procedimentos medicos;

e) Executar atividades de desinfecgao e esterilizacao;

f) Organizar o ambiente de trabalho e dar continuidade aos plantses;

g) Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de
biosseguranga;

h) Realizar demais atividades inerentes ao emprego.

§ 7° - ASSITENTE ADMINISTRATIVO NA ALDEIA INDIGENA, com 05 (cinco)
vagas, cujos requisitos de assung¢édo ao cargo sdo ensino médio completo, com
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conhecimentos basicos de informatica e dominio da comunicagéo falada e escrita na
lingua guarani. _

| — O cargo sera identificado pelo simbolo “ADM-10" na tabela do grupo operacional
2, anexa a Lei Complementar n.° 003/93, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais) e tera remuneragao equivalente ao “nivel 1ll-B da tabela VIII do anexo IX,
da Lei Complementar n.° 003/93.

Il — Sao atribuigbes do cargo objeto deste paragrafo:

a) Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos humanos,
administracdo, finangas e logistica nos 6rgdos publicos municipais
situados dentro da aldeia indigena,

b) atender usuarios, fornecendo e recebendo informagdes;

c) tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos;

d) preparar relatérios e planilhas;

e) executar servigos areas de escritério;

f) assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

§ 8° - CUIDADOR INFANTIL, CUIDADOR DE PESSOA COM DEFICIENCIA E
CUIDADOR DE PESSOA COM DOENCA RARA, com 20 (vinte) vagas, cujos
requisitos de assungéo ao cargo sdo ensino médio completo, e nao registrar
antecedentes criminais de condutas que infringem os Estatutos da Crianga e do
Adolescente e do ldoso e possuir Curso de Qualificagdo Profissional na area.

| — O cargo sera identificado pelo simbolo “ADM-11" na tabela do grupo operacional
2, anexa a Lei Complementar n.° 003/93, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais) e terd remunerag&o equivalente ao “nivel IlI” da tabela VIII do anexo IX,
da Lei Complementar n.° 003/93.

Il — Sao atribuigdes do cargo objeto deste paragrafo:

a) Acompanhar e auxiliar o aluno com deficiéncia (Auditiva, Visual,
Intelectual, Fisica, Mdltiplas e Sindromes), quanto aos cuidados nas
atividades de vida diaria, pedagogicas, ludicas e artisticas:

b) Atender os alunos, pais/responsaveis com cordialidade nos horarios de
entrada e saida. Observar o estado geral dos alunos quando da chegada e
da saida dos mesmos e informar imediatamente a diregdo da Unidade
Escolar quaisquer fatos relevantes referentes a satde do aluno;

c) Seguir orientagdes recebidas de profissionais  responsaveis
(fisioterapeutas e fonoaudiélogos) quanto a alimentagao e trocas:

d) Realizar procedimentos de higiene pessoal, fazendo uso de equipamentos
e materiais necessarios para o banho, a troca de roupas e ou fraldas,
escovagao, uso do banheiro e etc., quando o aluno nao conseguir realizar
com independéncia;

e) Cuidar para o conforto e boa acomodacso quando do uso de cadeira de
rodas, ortese, protese, tampao, aparelho auditivo, seguindo as orientagdes
dos profissionais que atendem o aluno, bem como prever situacdes de
risco para o aluno. Informar-se sobre o aluno junto a diregdo da Unidade
Escolar e junto aos pais ou responsaveis:

f) Participar ativamente do processo de integracdo da escola-familia-
comunidade, e demais reuniées que trate de aspectos relacionados ao

—_—
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aluno assistido, constituindo-se em agente de promogéo de escola
inclusiva;

g) Acompanhar e auxiliar no monitoramento dos alunos em atividades na
Unidade Escolar ou fora dela. Observar e registrar fatos ocorridos durante
a permanéncia do aluno na escola, a fim de garantir o seu bem-estar e o
desenvolvimento. Atender as solicitagcdes da direcéo e dos professores em
situacdes que envolvam o aluno assistido;

h) Servir a alimentagdo nos horarios determinados por Nutricionista (quando
necessario); orientando-os quanto a correta postura a mesa, assegurando
o éxito da alimentagdo dos mesmos como parte do processo educativo.
Auxiliar em outras atividades correlatas e/ou estabelecidas pela legislagao
vigente;

i) Auxiliar o idoso a realizar sua higiene pessoal, realizando a troca de
fraldas, dando banho e escovando os dentes;

j) fazer companhia ao idoso, proporcionando atividades que o entretenham e
tragam bem-estar e alegria, como conversar, caminhar, realizar trabalhos
manuais, tomar sol etc.;

k) ministrar as medicagbes necessarias de acordo com a dosagem e com 0s
horarios definidos pelo médico do idoso;

I) ajudar o idoso com suas atividades domeésticas, ajudando, inclusive, na
hora de preparar e servir as refeigbes;

m) zelar para que o ambiente no qual estar4 o idoso se mantenha limpo e
organizado, prevenindo acidentes e proporcionando qualidade de vida;

n) garantir o bem-estar do idoso de um modo geral, sendo vigilante para que
ele se mantenha confortavel, bem alimentado, devidamente medicado, e
estimulando para que, ao mesmo tempo, mantenha sua autonomia.

o) Os profissionais somente atuardo em unidades de atendimento mantidas
pela Prefeitura e seus drgéos, sendo vedada em qualquer hipotese o

atendimento exclusivo em domicilio particular exceto a visita de
atendimento.

§ 9° - CUIDADOR INFANTIL, CUIDADOR DE PESSOA COM DEFICIENCIA E
CUIDADOR DE PESSOA COM DOENCA RARA PARA ALDEIA INDIGENA, com
15 (quinze) vagas, cujos requisitos de assungdo ao cargo sd@o ensino médio
completo, e n&o registrar antecedentes criminais de condutas que infringem os
Estatutos da Crianga e do Adolescente e do Idoso e possuir Curso de Qualificagao
Profissional na érea, e dominio da comunicacéo falada e escrita na lingua guarani.

| — O cargo sera identificado pelo simbolo “ADM-12" na tabela do grupo operacional
2, anexa a Lei Complementar n.° 003/93, com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais) e tera remuneragéo equivalente ao “nivel Ill” da tabela VIIl do anexo IX,
da Lei Complementar n.° 003/93.

Il — As atribuigdes do cargo s&o as mesmas descritas no inciso Il do paragrafo
anterior, no atendimento da demanda exclusiva da aldeia indigena.

Art. 3°. Ficam extintos, por desnecessidade, na estrutura administrativa dos cargos
efetivos da administragdo publica municipal, os seguintes cargos:
| - GARI, simbolo ADS-5; e

e
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Il - DIGITADOR, simbolo ADM-9;

Il = AUXILIAR BIBLIOTECARIO, simbolo ADM-8;

IV — AUXILIAR DE MECANICO, simbolo STA-05;

IV — MECANICO, simbolo STO-09;

V — CARPINTEIRO, simbolo STO-08;

VI- VIVEIRISTA, simbolo ASD-08

§ 1°. Os servidores ocupantes do cargo em extingdo serdo colocados em
disponibilidade para aproveitamento em cargo de requisitos, atribuicbes e
vencimentos compativeis, nos parametros da Lei Complementar n.° 001/93, sem
prejuizo do tempo de servigo e conquistas funcionais fixas,

§ 2°. Nao sendo possivel o reaproveitamento, os titulares de cargos em extingao
exercerdo suas fungbes até a vacancia dos mesmos, nos termos da Lei
Complementar n.° 001/93.

Art. 4°. As tabelas referentes aos cargos de provimento efetivo anexo a Lei
Complementar n.° 003/93 passam a vigorar de acordo com as tabelas anexas a
presente Lei, inclusive quanto aos cargos, qualificagbes e requisitos, atribuigbes,
carga horaria e numero de vagas na estrutura administrativa municipal, e seus
efeitos nao retroagem as cargos efetivos ja ocupados, anterior a aprovagéo desta lei.
Paragrafo unico. A tabela de niveis e classes remuneratérias dos servidores
publicos municipais, anexa a Lei Complementar n.° 003/93 (e alteragdes

posteriores), passam a vigorar de acordo com a tabela inserida no ANEXO Il desta
Lei.

Art. 5° Fica inserido o artigo 129-A na Lei Complementar n.° 036/2015, com a
seguinte redagao:

Art. 129-A. Dentro do quadro efetivo do cargo de ‘“professor nivel superior’
podera a Secretaria Municipal de Educagéo reclassificar o professor de anos
iniciais para a educagéo infantil e anos finais, desde que haja habilitagdo
especifica do servidor na disciplina em que exista a demanda de vagas.

§ 1°. A reclassificagdo pressupée:

I — Demanda de vagas dentro de disciplinas especificas, conforme
levantamento da Secretaria Municipal de Educagéo;

Il - Sobra de professores nos anos iniciais ou vice-versa;

lll - Formagéo do professor reclassificado dentro da disciplina que apresenta
demanda.

§ 2° A lotagéo do professor reclassificado seré feita de acordo com o art. 27
desta Lei.

Art. 6°. Fica inserido o artigo 129-B na Lei Complementar n.° 036/2015, com a
seguinte redacao:

Art. 129-B. A educagéo escolar indigena integra a educagdo infantil e o

ensino fundamental, sendo que, a formacgéo dos professores das escolas
indigenas sera especifica e orientar-se-4 pelas Diretrizes Curriculares

Nacionais.
. e
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Paragrafo unico - A atividade docente na escola indigena sera exercida
prioritariamente por professores indigenas oriundos da respectiva etnia.

Art. 7°. O Art. 11 da Lei Complementar n.° 036/2015, passa a vigorar com a seguinte
redacéo:

Art. 11. O provimento nos cargos efetivos, que integram o quadro permanente
de pessoal da categoria dos servidores do magistério municipal, dar-se-a na
classe inicial apds aprovagdo em concurso publico de concurso publico de
provas ou de provas e fitulos.

Art. 8° A tabela dos cargos do quadro permanente de provimento efetivo dos
servidores do Magistério Municipal, constante do ANEXO |, da Lei Complementar n.°
036/2015 passa a vigorar de acordo com a tabela constante do ANEXO |l da
presente Lei, inclusive quanto aos cargos e numero de vagas na estrutura do
Magistério Municipal.

Art. 9°. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se as
disposicbes em contrario, ficando autorizadas as modificagbes e compilagdo da
legislagao por ela modificada.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JAPORA, ESTADO DO MATO

GROSSO DO SUL, AOS 25 DIAS DO MES DE SETEMBRO DE DOIS MIL E
DEZENOVE.

J | /-
/j:%.’ﬁb%{i_?)}\nﬁ; aL/ ég Ll
VANDERLEY BISPO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal
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